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1. JOGSZABALYI HATTER

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2023. évi LIl. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
muUkddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

BM rendelet- A 2026/2027. tanév rendjéro6l

Oktatasi hivatal: Orszagos tanfelluigyelet kézikonyv dvodak szamara
A médositott Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja 2025.
szeptemberétol lép életbe, és a 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelet
szabalyozza.

A munkaterv elkészitésénél figyelembe vett helyi dokumentumok

© O O O O

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
Pedagdgiai Program

SZMSZ

Hazirend

Munkakoari leirasok
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2. BEVEZETO

Az 6voda a legtobb kisgyermek életében az els6 intézmény, ezért kiemelkedd
fontossagu, hogy a kicsiket gondozo és nevel6 dvodapedagdgusok szeretettel és magas
szinvonalu munkajukkal vegyék korbe.

Szamitunk a szUlék segitségére és varjuk az épit6 otleteiket, javaslataikat,
észrevételeiket.

Mindannyian arra toreksziink, hogy a rank bizott gyermekek nap, mint nap egyre
tartalmasabb, élményekben gazdag és 6romokkel teli idét toltsenek intézményunkben

3. AZ INTEZMENY ADATAI:

Az intézmény neve: Rézsa 6voda

Az intézmény cime: 1223 Budapest, Miivelédés u. 21
OM azonosité: 203554

Az intézmény elérhetésége: Telefon: 06-30 434-8084
E-mail: info@rozsaovoda.tpfk.hu

Az intézmény fenntartéja: Tomori Pal Féiskola

1223 Budapest, Miivelédés u. 21-27

Igazgaté: Buella Veronika

Alapitoé okirat szerinti feladatellatas:
Szakagazat szama: 851020 Ovodai nevelés
1. 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

2. 091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelése, ellatasa
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4. MUKODESI REND

A NEVELESI EV RENDJE:

A nevelési év szeptember 01-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részb6l all:

v' szeptember 1-t6l majus 31-ig szorgalmi idé
v jlanius 1-t6l augusztus 31-ig nyari dvodai élet.

Szunetek:

v 6szi: okt 23 péntek-okt. 25 -ig /26-an hétfén kezd./

téli: dec.23 szerda-jan. 3 /jan. 4 hétf6 kezd./

tavaszi: marc.26-marc. 30-ig/marc. 31-én szerdan kezd./
nyari: aug. 23 hétfé- 27 péntekig /aug. 30 hétfén kezd./

AN

Az 6voda 5 napos munkarendben mukodik hétf6tél péntekig.

Nyitvatartasiideje: 7 6ratol 17 6raig

Az iskolai sziinetek ideje alatt, ha a gyermekek létszama lecsokken (3f8), igy azokon
a napokon - elézetes szliléi igény felmérés alapjan, ha a sziildk nem igénylik az
ugyeletet- a fenntartd jovahagyasaval az intézmény zarva tart, a dolgozok
szabadsagukat toltik.

Ledolgozds napokon zarva leszunk

NEVELESI ERTEKEZLETEK

Rendszeresen havonta egyszer, illetve szlikség szerint nevelési értekezletek alkalmaval
feladategyeztetést tartunk.
Témaink:

- Tapasztalatok, gyakorlati problémak megbeszélése

- Aktualitasok, események, rendezvények el6készitése, az ezzel jaro feladatok
kiosztasa, megvaldsitasa

- Torvényivaltozasokkal jaré feladatok, eljarasok megbeszélése
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- Nevelési-oktatasi- szervezési feladatok megheszélése
- Tovabbképzés tapasztalatainak megbeszélése
- Neveldmunka folyamatos értékelése

BEIRATKOZAS

A gyermek felvétele vagy atvétele mas 6vodabol jelentkezés alapjan folyamatosan
torténik.

Az 6vodai felvételi kérelem elbiralasarol az 6voda vezetdje dont és értesiti a gyermekek
szlileit hatdrozat formajaban, a jogszabalyi eléirdsok betartasaval.! OVIKRETA/

A Hazirend szerint lehetéség van az érdeklédéknek préba idészak erejéig kiprébalni az
6vodat, és ezt kovetben a pedagdgusok vélemeényét figyelembe véve dont a vezetd és a
szUld a felvételrél. Ezen esetben A Fenntartéi megallapodds hatarozott idére szol és
nem tarsul évodai jogviszonnyal.

Intézményunk nyitott a szllék felé, tavasszal nyilt napot szervezunk leendé
6vodasainknak és szlileiknek, hogy bepillantast nyerhessenek az dvodaban folyé
tevékenységek megismerésébe.

Ennek varhaté idépontja: 2027. marcius 18

5. HELYZETELEMZES

GYERMEKLETSZAM

Az 6voda alapité okirata szerint a maximalis felvehet6 gyermeklétszam:60 6.
Az 6vodai csoportra megallapitott maximalis létszam:15 f6

Ovodankban 2026. 09.01-ei adatok alapjan 1f6 SNI gyermek van.

2026.09.01-ei gyereklétszam: 10 f6

SZEMELYI FELTETELEK

Az 6voda dolgozdit a koznevelési torvény elbirasai alapjan megallapitott munkakorokre
a fenntart6 altal engedélyezett létszdmban az igazgato alkalmazza.
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Az 6voda dolgozéi munkajukat a munkakori leirasaik, valamint az éves munkatervben
meghatarozottak alapjan végzik.

Az intézményben alkalmazottak:

1f6 igazgatd

1f6 szakmai vezet6

2 f6 6vodapedagogus (ebbél 1 f6 az igazgatd)
1 {6 dajka /aki a konyhai feladatokat is ellatja/

2 f6 pedagodgiaiasszisztens (ebbdl 1 {6 jelenleg Gyesen van)

Jelenleg a gyégypedagdégusi allas betoltetlen. Hirdetés Utjan probaljuk betolteni.

Heti rendszerességgel az 6voda épuletében 1 f6 fejlesztépedagdgus foglalkozik az
6vodaba jaré gyermekekkel és alkalmi munkavallalé szerz8déssel fejlesztd
foglalkozasokat tart nem dvodankba jaré gyermekeknek is.

Munkaltatdéi és munkavallaléi teendék:

- KIR adatbazis folyamatos frissitése, adminisztracids feladatok elvégzése, statisztikai
adatszolgaltatas, normativa igénylés

- Informacié dtaddsa a munkavallalék felé /folyamatosan/

- Torvényi, rendeleti valtozasok figyelemmel kisérése, valtozasoknak megfeleléen
modositasok elvégzése a szlikséges dokumentumokban /pl. nevelési program, SZMSZ,
Hazirend/

- Munkavallaldk, szllék tajékoztatasa

-OVIKRETA rendszer mikddtetése, az ezzel jaré feladatokrdl vald tajékoztatas,
folyamatos ellen6rzés a megvaldsulas tekintetében

- Poszeidon rendszer Uzemeltetése, iktatd és Uzenetklld6 funkcidok mikodtetése, ezzel
kapcsolatos tovabbképzésen vald részvétel

- EHR iratkuldési rendszerrel valé megismerkedés, munkavallalok tajékoztatasa, a
mdkodés megismertetése



Rozsa 6voda
1223 Budapest, Miivel6dés u.21
OM azonositd: 203554

- Alkalmassagi vizsgalatok elvégzése

MUNKAREND
Az dvoda 7 6ratol 17 oraig tart nyitva.
A munkavallalék valtott munkarendben latjak el feladataikat.

Areggel 8 6ra elétti és a 16 6ra utani idészak fellgyeletét ellathatja nevelé-oktatd
munkat kozvetlenul segitd munkakorben foglalkoztatott személy is, ha ebben az
id6északban az 6voda nem szervez kifejezetten nevelési, fejleszté vagy iskola-elékészitd
jellegli foglalkozast. Ez a valtozas 2020. januar 1-jétél érvényes, és az dvodak nevelési,
illetve pedagdgiai feladatainak hangsulyozasat erdsiti.

Az 6vodapedagogusok munkaideje heti 40 6ra, ebbdél heti kotelezd draszamuk 32 6éra.

Az 6vodapedagogusnak a kotott munka idejét a gyermekekkel valéd kdzvetlen, a teljes
6vodai életet magaban foglalé foglalkozasra kell forditania.

Szelényi Zsuzsanna 6vodapedagdgus munkarendje: 7 6ra 30 perctél -11 éra 30 percig,
ill. 13-17 6raig heti valtasban (heti 20 6ra)

Harasztiné Orban Diana dajka: 8-16 6raig
Juhasz Vilma pedagdgiaiasszisztens: 7-15 6raig

A munkaba érkezést, tavozast az alkalmazottak jelenléti iven vezetik és alairasukkal
igazoljak

Szakmai vezet6: Kiss Albertné munkaidejét részben jelenléti részben home office
modban teljesiti.

AZ IGAZGATO KOTELEZO MUNKABEOSZTASA

Az 50 fés létszamnal kevesebbet ellatoé 6voda igazgatdja 6vodai foglalkozasainak
szamat a torvény heti 12 6raban hatarozza meg.

40 6ra/hét /ebb6l 12 éra csoportban letoltendd/

Vezet6ifeladatok: intézményi munkaszervezés, tovabbképzés, fenntartoi
adatszolgaltatas, gyermekvédelmi feladatok, munkaltatéi és gazdasagi feladatok, KIR
adatszolgaltatas, ellendrzési és értékelési feladatok, értekezletek sth.

FELADATMEGOSZTAS
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Igazgato:

- Ovodavezetés, torvények betartasa, betartatasa

- Fenntartéval vald egyuttmikodés

- Csoportban valé egyuttmikodés

- Szakszolgalattal valé egyltttmikodés

- Pénzuggyel valé kapcsolattartas, szamlak intézése

- Nevelésiterv készitése

- Ovodai linnepekre valé felkésziilés

- A pedagégiai munkafolyamatok ellenérzése, dokumentumok ellenérzése
- Balesetmegeldzési teenddk elvégzése

- Gyermekvédelmi munka

- Gyermekbalesetek megel6zésére intézkedési terv készitése
- Gyermek fejléddési naplék vezetése

- Az udvari helyzet nyomon kovetése.

Szakmai vezeto:

- Torvényivaltozasok figyelemmel kisérése betartdsa, betartatasa

- Dokumentéacidés anyagok torvényi megfelel6ségének ellenérzése, azok
modositasa

- Fenntartdval valé egylttmukodés

- KIR kezelése, statisztikai adatszolgaltatas, normativa igénylés

- Ovikréta vezetése, adminisztratorii feladatok elvégzése

- Posszeidon rendszer mikodtetése

- Havinevelési értekezletek megtartasa, szuldi értekezletek lebonyolitasa

- Szuloi értekezleten valé részvétel, fogadddrak

- Palyazatok figyelése

- Munkaterv készitése

- Munkakaéri leirasok fellilvizsgalata

- Talalé Konyha felligyelete a HACCP- betartatasa

- Szakmai munka ellenérzése, segitése

- Ovodai tinnepekre valo felkésziilés ellendrzése

- Apedagégiai munkafolyamatok ellenérzése, dokumentumok ellenérzése.

Ovodapedagégus:

- Ovodapedagégusi munka

- Gondozasifeladatok elvégzése

- Befogadasiterv készitése

- Csoportban valé egyuttmidkodés
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Szakszolgalattal vald egyuttmidkodés

Egyéni fejlesztés

Ovikréta vezetése:

Nevelési terv készitése

Gyermek fejlédési naplok vezetése

Csoportnapld vezetése (heti terv, reflerxio, stb.)
Felvételi-mulasztasi naplo vezetése

Jelenlétiiv toltése

Az udvari helyzet nyomon kovetése.

Balesetmegel6zési teendbk elvégzése
Gyermekvédelmi munka

Kapu zarva tartasa, nyitasa

Gyermek kirandulasok szervezése, lebonyolitdsa
Ovodai csoport évszakonkénti diszitése

Telefonhivas- fogadas kezelése

Ovodai linnepekre valéfelkésziilés

Babok, dekoraciok, meghivék, ajandékok készitése stb.
Szulékkel vald kapcsolattartas (személyes, internet, telefon)
Fogadddra megszervezése, részvétel

Pedagdgiai asszisztens:

Ovodapedagdgusi munka segitése

Gondozasi feladatok elvégzése

Beszoktatas segitése

Csoportban valé egyuttmidkodés

Egyéni fejlesztés segitése

Balesetmegel6zési teenddk elvégzése

Gyermekvédelmi munka

Az udvari helyzet nyomon kovetése

Felvételi-mulasztasi naplo vezetése esetenként (Ovikréta)
Gyermekbalesetek megelézésére intézkedési terv készitésében valo részvétel
Jelenlétiiv toltése

SzUlbi értekezleten vald részvétel, fogadddrakon vald részvétel
Kapu zarva tartasa, nyitasa.

Konyha feluigyelete a HACCP- betartatasa

Gyermek kirandulasok szervezése, lebonyolitasa

Esetenként gyermekek felligyelete a délutani idészakban
Ovodai csoport évszakonkénti diszitése

Telefonhivas- fogadas kezelése

10
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- Ovodai iinnepekre valo felkésziilés segitése

- Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok (pl. létszam egyeztetés a
szolgaltatéval)

- Szertar, raktar kezelése.

- Babok, dekoracidék, meghivok, ajandékok készitése stb.

- Gondozasifeladatok elvégzése

- Csoportban valé egyuttmikodés
- Csoportszoba és az egyéb hasznalati helyiségek tisztantartasa
- Az udvari helyzet nyomon kdvetése

- Tisztitoszerek megfeleld alkalmazasa, szabalyok betartasa
- Udvari és csoportszobai jatékok tisztitasa, karbantartasa

- Gyermekbalesetek megel6zése
- Jelenlétiivtoltése
- Mosas, konyhai feladatok elvégzése

- Kapu zarva tartasa, nyitasa.
- Ovoda udvaranak gondozésa

- Talalé Konyha fellugyelete, a HACCP- betartatasa

- Esetenként gyermekek felligyelete a délutani idészakban

- Réagcsalo-rovar mentesitésének felugyelete
- TOzoltd készulék, Riaszté ellen6rzése

- Telefonhivas- fogadas kezelése

- Jatékok folyamatos fertétlenitése

- Szertar, raktar kezelése

Hénap cél Feladat Hatarid6 Felel8s
Szeptember Az 6voda Eves munkaterv, | Szept. 10. igazgatd, szakmai
muikodésének munkarend vezetd
zavartalan elkészitése,
inditasa adminisztracios
feladatok: KIR,
Ovikréta
rendszer
Fenntartoi
megallapodasok
Oktober Pedagodgiai munka | KIR Okt. 31. szakmai vezetd,
min&ségének adatszolgaltatas, igazgatod
biztositasa megbeszélések,
munka
0sszehangolésa,

11
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feladatok
kiosztasa,
személyre
szabasa

November Szulékkel vald SzllGi értekezlet, | Nov. 30. igazgato, szakmai
kapcsolattartas fogaddorak vezetod,

er@sitése szervezeése, ovodapedagogusok
messenger
kapcsolat
kiépitése

December Hagyomanydrzés, | Adventi, Dec. 20. 6vodapedagdégusok
kozosségépités karacsonyi
unnepség
koordinalasa

Januar Min@ségbiztositas | Félévi Jan. 31. szakmai vezet6
ésvisszacsatolas | értékelések, igazgato

beszamoldk
elkészitése

Februar Kozosségformalas | Farsangi Febr. 20. igazgato

program 6vodapedagdégusok
megszervezése
fogadoorak
lebonyolitasa

Marcius Innovacio és Bels6 Marc. 31. igazgato,
szakmai fejlédés tovabbképzés pedagdgusok
szervezése

Aprilis Klls6 kapcsolatok | nyilt nap Apr. 15. szakmai vezet§
erdsitése megszervezése igazgatd, gazdasagi
adatszolgaltatas, szakreferens
gazdasagi
évzaras

Majus Rendezvények, Gyermeknap és Ma4;j. 31. igazgato, teljes
k6zosségeépités csaladinap neveldtestulet
megszervezése

JUnius Nevelési év dokumentacidok | Jun. 30. szakmai vezetd,
lezarasa lezarasa, igazgato
fogaddorak
megszervezése
éves értékelés
nyari élet
megszervezése

julius Nyari élet Nyari élet jualius 01 6vodapedagdégusok
megtervezése, igazgato

szervezesi
feladatok,
igényfelmérések

12
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augusztus feldjitasi szukséges Aug.15 igazgatod

munkalatok festés, felujitas fenntartd
megszervezése
lebonyolitasa,
zokkenémentes
6vodai élet
biztositasa

TARGYI FELTETELEK

A nevelési intézmények kotelezd eszkoz- és felszerelés jegyzékét a 20/2012. (VII.31.)
EMMI rendelet 2. sz. melléklete tartalmazza. A fenti rendeletben meghatarozott
szukséges targyi és eszkozfelszereltség nagy része biztositott intézményunkben.
Fenntartdi segitségnek kdoszdonhet6en folyamatosan bévul az 6voda eszkdzellatottsaga.

Ebben a nevelési évben szeretnénk a fejlédés elésegitéséhez fejlesztd jatékokat
vasarolni, az udvari jatékok korét bdviteni, a fejlesztd szoba eszkoztarat bbviteni.
Szamitdgép a csoportszobdba az adminisztraciés feladatok elvégzéséhez.
Nyomtatd. fénymasold biztositasa a vezetdi irodaba.

Az 6voda udvaranak tovabbi fejlesztése

Oltdz6 szekrények kialakitasa a dolgozdknak.

A kulcsok rendszerezése, és a tarolashoz megfeleld szekrény felszerelése.
Raktarozasi lehetéségek bévitése (polcok, szekrények, rendszerezés megoldasa)

Fontos, hogy az intézmény alkalmazottai szamara az idealis munkakornyezet mellett, a
neveldbmunkajukat segit6 targyi feltételek is biztositottak legyenek. A zavartalan
nevelémunkahoz szlikséges eszk0zok potlasat folyamatosan figyelemmel kisérjuk,
beszerzésukrél gondoskodunk

13




Rozsa 6voda
1223 Budapest, Miivel6dés u.21
OM azonositd: 203554

6. A 2026/ 2027 NEVELESI EV KIEMELT CELJAI ES FELADATAI
ELSODLEGES CELJAINK

v' A gyermekek mindenekfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tartasaval a nyugodt és
kiegyensulyozott, csaladias légkor biztositasa

v' A szul6i elégedettség novelése

K6z0s programok szervezése a szulékkel

v' Gyermeklétszam novelése érdekében Uj kommunikacios, hirdetési fellletek
keresése

v' Szinvonalas intézménym(ikodés biztositasa

v' Lehet6ségeinkhez mérten minél valtozatosabb tevékenységek szervezése

<\

Intézményiunk kiemelten kezeli a kornyezeti nevelést, a gyermekek
figyelmét a kornyezet szeretetére és védelmeére iranyitjuk.

7. HAGYOMANYOK, UNNEPEK, MEGEMLEKEZESEK ES EGYEB
ESEMENYEK

Az el6z6 évben megfigyeltek alapjan mar vannak beinditott programok, ezek sorat
szeretnénk bdviteni.

Megfigyeljuk, hogy mire van igény és ehhez igazitjuk majd a késébbiekben a
hagyomanyteremtést.

Amit szeretnénk megvaldsitani:
Osz:

Sétak, kisebb turak a kozvetlen kdrnyezetben
Novénygyljtések, élésarok kialakitasa
Koényvtarlatogatas

Uszoda

Szlreti rendezvény

Tokfaragd verseny

Liba nap

YVVVYVVVYY
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Tél:

» Mikulas hazba latogatas
» Karacsonyvaro délelétt a szilékkel
» Farsang

Tavasz:

» Marcius 15
» Husvétvarg, locsolkodas
» Anyak napja

» Gyerek nap
» Kirdndulas
> Evzaré csaladi nap

8. KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyutt szolgalja a gyermek fejlédését. Ennek
alapvet6 feltétele a csaladdal vald szoros egylttmuikodés. Az egylttmikddés formai
valtozatosak, a személyes kapcsolattél a kulonbdzé rendezvényekig magukban foglaljak
azokat a lehet6ségeket, amelyeket az 6voda, illetve a csalad teremt meg.

Ovodai nevelé munkank a csalddi nevelésre éplil, sajat nevelési céljainkat és
feladatainkat annak kiegészitéseként terveztik meg. Tiszteletben tartjuk, hogy a
gyermekek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége. Az 6voda a csaladi
neveléssel egyutt, azt kiegészitve segiti a gyermekek fejlédését. Az egylttmikodés
soran figyelembe veszi a csaladok sajatossagait, nevelési szokasait, nevelési
modszereit. A gyermekek személyiségének fejlédéséhez fontos a csaladdal vald szoros,
egyenrangu, partneri, bizalmi kapcsolat kiépitése.

SZULOI ERTEKEZLETEK
Varhato id6pontok:

v/ 2026. augusztus 27./csutortok /
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Tajekoztatas a nevelési év inditasaval kapcsolatos tudnivalokrol.

A nevelési évvel kapcsolatos célokrél, feladatokrél, Unnepekrdl vald informalas.
v’ 2027.januér 21./csutortok/

Az elsé félév értékelése, a masodik félév feladatainak megbeszélése.

felelés: igazgato, szakmai vezetd

FOGADOORA

A nevelési év soran két alkalommal, valamint szUl&i igény szerint elére egyeztetett
idépontban kerul sor fogaddérara.

v' Tankételes gyermekek sziileinek tajékoztatasa:
2026. nov.-dec. hdnapban szlldvel egyeztett id6pontban

v’ 2027. januar 30- februar 15-ig sziilével egyeztetett id6pontban

A gyermek fejl6dés menetének ismertetése, a tapasztalatok megbeszélése, az
esetleges neveléssel kapcsolatos problémak megbeszélése

felelés: igazgato, 6vodapedagdgus
v/ 2027. janius 5- junius 30-ig sziilével egyeztetett id6pontban

A gyermek fejlédés menetének ismertetése, a tapasztalatok megbeszélése, az
esetleges neveléssel kapcsolatos problémak megbeszélése

felelds: igazgatd, ovodapedagdgus

9. BELSO ELLENORZESI TERV

Cél: azintézmény jogszerd mikodésének, a belsd szabalyozék altal meghatarozott
munkarendjének, a kiemelt pedagégiai feladatoknak a vezetéi ellenérzése.
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o segitse az intézmény szabalyok szerinti folyamatos és zokkenémentes

muUkodését,

O O O O

az eseti

(@]

jelentsen motivald erét a beosztottak szamara,
segitsen megerdsiteni a jol zajlé folyamatokat, ismerje el az eredményeket,
mutasson ra az elkovetett hibakra, rosszul megvalasztott médszerekre,

adjon informaciot a visszacsatolashoz, a stratégiai tervezéshez és dontéshez, ill.

dontések, problémamegoldasok esetében,

o adjontampontot a személyek munkajahoz, illetve a folyamatok értékeléséhez.

ELLENORZESEK:
félévente évente folyamatos felelés
csoportnaplé Ovikréta igazgato
(ovikréta) bejegyzések
fejlettségfelmérd igazgato,
(Ovikréta) 6vodapedagdgus
felvételi és igazgato
mulasztasi naplo
(Ovikréta)
jelenlétiiv igazgato
(dolgozai)
HACCP, igazgato
talalékonyha
Ovoda épiiletének, | igazgatd
helyiségeinek,
udvaranak
tisztasaga
Udvari jatékok igazgato,
allapotanak 6vodapedagodgus,
ellenbrzése dajka
SNI gyermekek igazgato

megfeleld
ellatasanak
ellenérzése
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Gyermekbalesetek | igazgato,
megelbzése 6vodapedagoégus,
dajka
Munkaidé, igazgato
munkafegyelem
(adminisztracio-
jelenlétiiv)
betartasa
Leltarozas igazgato,
6vodapedagogus,
dajka
Egészségugyi igazgato
konyvek
Adatvédelmi adatvédelmi
biztonsag felelSs,
ellenbrzése igazgatod

10. KAPCSOLATOK

Az intézmény a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségugyi, gyermekvédelmi és
szocidlis ellatasa, valamint a beiskolazas érdekében és egyéb ligyekben rendszeres
kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel, szervezetekkel.

Az 6vodat a kuls6 intézményekkel, szervekkel fenntartott kapcsolataiban az igazgaté
képviseli.

Az éves munkatervben rogzitettek alapjan, a nevelétestllet is kapcsolatot tart a
kuldonboz6 tarsintézményekkel

AZ OVODA ES FENNTARTO KAPCSOLATA

Fenntartdnk a szakmai autonémiat figyelembe véve biztositja az intézmény mikodését.

Kapcsolatunk részben hivatalos, részben pedig tdmogatd, segitd jellegli. A fenntarté
iranyaba specialis informacidszolgaltatas folyik, amely elengedhetetlen az intézmény
megfeleléd mikodéséhez, gazdalkodasahoz és szakmai munkajahoz.
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A jo6 kapcsolat biztositasa érdekében meghivjuk a fenntarté képviseldit az dvoda altal
szervezett mlsorokra, unnepélyekre.

Az egyuttmiikodés formai:

o Szdbelitajékoztatas

o Beszamolo

o Specialis informacioé szolgaltatas az intézmény mikddéséhez, gazdalkodasahoz
és szakmai

o munkajahoz kapcsoloddan

o Rendezvények, unnepélyek

EGYEB KAPCSOLATOK

v' Fejlesztépedagbgus

Gyogypedagdgus

Pedagégiai Szakszolgalat

Etkeztetést biztositd szolgaltatd /Prizma Zrt./
Uszoda

Konyvtar

ANENENENEN

Afejlesztépedagdgus heti egy alkalommal minden gyermeket foglalkoztat.

Az étkezés ellatasara a Prizma Zrt. kozétkeztetést biztosito céget biztuk meg. Napi 3x-i
étkezésrdl gondoskodnak, neklink csak a tizérait kell elkészitenunk.

11. FOKOZOTT KOCKAZATU ALLERGIAS BETEGSEGGEL
DIAGNOSZTIZALT GYERMEKEK ELLATASA

2011. évi CXC. tv. 72. § (1a)-(1e) bekezdései kiegésziilnek a fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek ellatasahoz kapcsolédoé teendbkkel az esetleges
anafilaxias sokk eredményes elkerulése érdekében. Allergias és anafilaxiara hajlamos
gyermekek évodai elldtasanak biztositasa [Puétv. Ept. 171.8 (17)]. Kotelez6 szil6i
nyilatkozat a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott
figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd surgésségi intézkedésekrél. A
koznevelési intézménynek biztositania kell a fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermekek egészségének meg6rzésére forditott fokozott figyelmet
(kulonleges személyes adat kezelése). A szlld, értesitendd hozzatartozo, e koriulmény
fennallasarol a kdznevelési intézmeényt legkésébb a gyermek 6vodai jogviszonya
létesitésekor tajékoztatja.
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(Puétv. 171. § (38) bek. )

LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette :

Kiss Albertné

szakmai vezeto ph.

Kelt: Budapest, 2026.09.24.

Az 6voda munkatervét véleményezte és elfogadta a Rézsa 6voda nevelétestiilete
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Budapest, 2026.09.24

a nevelétestiilet nevében

Az 6voda Munkatervét dontési hataskorében az 6voda fenntartéja jévahagyta.

Dr. Meszlényi Rézsa

fenntarté ph.
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